
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1. В папке «Файлы шаблонов» скачать шаблоны: 

a. Шаблон карточки класса 

b. Пример заполнения характеристики ученика 

2. Карточка класса – один файл на весь класс. Обязательно заполнить вкладку класс.  При 

заполнении карточки ученика обязательно к заполнению Основные данные. Достижения 

– по наличию. 

3. На каждого ученика составляется характеристика в отдельном файле. Прошу в названии 

файла прописать фамилию ученика. 

4. Если есть дипломы и другие подтверждения достижений подготовить файлы. 

5. Разместить файлы в папке «Занос данных в облако» под своим классом 

6. Отметить занос данных в форме, находящейся в папке «Подтверждение» 

Заполнить: Карточку класса, 

Характеристики, 

подготовить файлы с 

достижениями  

 

 

Разместить файлы в папке 

«Занос данных в облако» 

Под своим классом  

 

Отметить занос данных в 

форме, находящейся в папке 

«Подтверждение» 

 


